
Schwimmklub Sparta Konstanz e.V. 
seit 1951 

Bankverbindung: Vorstand: Vereinsanschrift: 
BLZ 690 500 01 Konto Nr. 41566 1. Vorsitzende: Ursula Klaußner Hallenbad am Seerhein 
IBAN: DE26 6905 0001 0000 0415 66 2. Vorsitzender: Matthias Maier Spanierstraße 7, 78467 Konstanz 
BIC: SOLADES1KNZ Sparkasse Konstanz Leitung Finanzen: Prof. Dr. Alexander Klaußner kontakt@sparta-konstanz.de 

Konstanz, den 07.09.26 

 
Stellenausschreibung Leitung Geschäftsstelle (m/w/d) zum 01.10.2026 (50-100%) 
 
Wir suchen: 

• Einen engagierten Mitarbeiter (m/w/d) für die Leitung unserer Geschäftsstelle 

• Arbeitsbeginn zum 01.10.2026 oder nach Vereinbarung 
 
Dein Profil: 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office insbesondere Excel 

• Affinität zum Schwimmsport wünschenswert aber nicht notwendig 

• Textsicherheit in Wort und Schrift in der Deutschen Sprache 

• Ausgeprägtes Organisationstalent 
 
Deine Tätigkeiten: 

• Verwaltung von Mitgliederdaten 

• Steuerung der internen und externen Kommunikation 

• Allgemeine Pressearbeit und Pflege der Social-Media-Kanäle 

• Planung, Organisation und Durchführung von Vereinsveranstaltungen und Sportevents 

• Buchführung und Kontoverwaltung sowie Überwachung und Steuerung laufender Finanzprozesse 

• Pflege und Weiterentwicklung der Vereinshomepage 

• Betreuung des Kursbuchungssystems  

• Einsatzplanung sowie Organisation und Betreuung von FSJ-Kräften 

• Planung und Umsetzung von Sponsoring-Maßnahmen sowie Drittmittelakquise 

• Entlastung und Zuarbeit Vorstand 
 
Wir bieten: 

• Leistungsgerechte Entlohnung 

• Motivierte Kolleg*innen, die dich herzlich im Team willkommen heißen werden 

• Flexible Arbeitszeiten 

• 30 Urlaubstage 

• Homeoffice möglich 
 
Bitte reiche Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) per E-Mail ein. 
 
Deine Ansprechpartnerin für die Bewerbung: 
Ursula Klaußner 
- 1. Vorsitzende -  
ursula.klaussner@sparta-konstanz.de  
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